PPLC - Plataforma
de Planejamento de
Licitacoes e
Contratos

Apoiar os processos de planejamento de licitacdes e controle de contratos de acordo com a nova
Lei de Licitacbes (Lei Federal 14133/2021)

e manual PPLC Contratos

o Plataforma de Planejamento de Licitacbdes e Contratos



manual PPLC Contratos

VISAO GERAL

A Plataforma de Planejamento de Licitacdes e Contratos (PPLC) tem como objetivo apoiar os
processos de planejamento de compras publicas da Prefeitura de Sorocaba. O sistema foi
concebido como uma ferramenta de apoio a implantacao da nova lei de licitacao (Lei Federal
14133/2021).

O mddulo de contratos foi o primeiro a entrar em uso pelo entendimento de que a gestao dos
contratos tem grande importancia para o planejamento das préximas compras, tendo ligacao
direta com o préximo maédulo que dara apoio a elaboracao do Plano de Contratacdes Anual (PCA).

PPLC - Plataforma de Planejamento de
Licitagoes e Contratos

Bem vindo!! Identifigue-se para comegarmos! c
Identificar

o

D PPLC-2023

Figura 1 - tela inicial PPLC

O acesso ao sistema se dara pelo endereco http://docker.sorocaba.sp.gov.br/pplc


https://consultic.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2024-01/pKYimage.png
http://docker.sorocaba.sp.gov.br/pplc

Da autorizacao

A autorizacao para acesso ao sistema devera ser encaminhada solicitada pelo e-mail

informatica@sorocaba.sp.gov.br

No pedido de autorizacdo deve ser informado o nome completo, matricula, e-mail, e nivel de
autorizacao.

Os seguintes niveis de autorizacao poderao ser solicitados:

Gestor de Contratos: Terd direito de cadastrar e alterar os contratos e termos dos contratos
cadastrados, bem como cadastros auxiliares do médulo.

Visualizacdao de Contratos: Tera direito de visualizar informacdes sobre contratos e termos de

contratos.

PPLC - Plataforma de Planejamento de
Licitagdes e Contratos

Login

IJsuario®

Senha*

DPPLC-2023

Figura 2 - Tela de login PPLC

. ldentificar . . ; L.
Clicando em , 0 sistema solicitara o usuario e a

senha informados.


mailto:informatica@sorocaba.sp.gov.br
https://consultic.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2024-01/IoXimage.png

Gestor de Contratos

Vocé serd levado a tela inicial que informard seu nome e as opcdes abaixo:
Iniciar: Acessa o mddulo de administracao do sistema

Sair: Encerra a sessao do usuario no sistema (logout)

Trocar Senha: Acessa a opc¢ao de troca de senha

PPLC - Plataforma de Planejamento de
Licitac6es e Contratos

Bem vindo Gestor de Contratos!!

Iniciar
Sair

Trocar 5enha

©PPLC-2023

Figura 3 - Opcdes (Iniciar, Sair, Trocar Senha)

Iniciar

i 2 5 i
Ao clicar em vocé vera a seguinte tela:



Administracdo da Plataforma

CONTRATOS

Contratos + Adicionar
Fornecedores <+ Adicionar
Modalidades + Adicionar
Situagbes de Contrato + Adicionar
Status do Contrato + Adicionar
Termaos <+ Adicionar
Tipos de Contrato + Adicionar
Tipos de Termo + Adicionar

UMIDADES

# Modificar

# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar

# Modificar

Unidades

Figura 4 - Tela inicial (apds acesso)

Para visualizacao a lista de contratos clique em “Contratos

@& \isualizar

Acdes recentes

Minhas Agoes

# 112/20
Coniraio

# 18/2023
Contrato

# 182023
Contrato

# 18/2023

Contrato

& 1872023

Contrato

# 18/2023

Coniraio

# 1872023

Contrato

n

Administracdo da Plataforma

CONTRATOS

+ Adicionar
Fornecedores + Adicionar
Modalidades + Adicionar
Situagoes de Contrato <+ Adicionar
Status do Contrato + Adicionar
Termos =+ Adicionar
Tipos de Contrato + Adicionar
Tipos de Terme + Adicionar

UMIDADES

Unidades

# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar

# Modificar

@& \fisualizar

Figura 5 - acesso a Contratos

A tela que serd aberta apresenta os seguintes elementos e

Acdes recentes

Minhas Acoes

# 112/2021
Contrato

& 18/2023

Contrato

# 18/2023
Contrato

# 182023
Contrato

# 1872023
Contrato

# 18/2023
Contrato

# 1872023
Contrato
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funcionalidades:

e Barra de pesquisa

e Filtros

e Datas de vencimento
e Exportacao de Dados

Plan

Inicio » Contratos » Contratos

BEM-VIND ). GESTOR. VER O SITE / ALTERAR SENHA / ENCERRA

Selecione contrato para modificar

Q
2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026
Agdor | —-m-mee- wir
(] CONTRATO CPL RESP
O 1072023 15/2022 SEDU
O 2372023 25/2022 SESU
O 1872023 27/2023 SEGCV
0O 1m2/2021 52/2021 SEDU

» 0O 2072023 1/2023 SEFAZ
0O s2/2023 = SEHAB
O  psr2022 696/2019 SEQUAV
O pas2022 649/2019 SEQUAV
O p3s2022 309/2022 SEHAR
0O p2/2023 582/2022 SERPO
O  p2/2022 226/2021 SEDETUR

Pesquisar

2027 2028

0 de 100 selecionadas

TIPO VALOR ATUAL
Servigo 2732590
Material 37.150,60
Material 5.600,00
Servico 345.000,00
Material 79.500,00
QOutros 1.000.000,00
Servigo 17.52012
Servigo 2522412
Obras 3.500.000,00
Obras 459.880,82
Servigo 2243076

VENCIMENTO

14 de Fevereiro de 2025

14 de Margo de 2025

19 de Abril de 2025

24 de Cutubro de 2024

3 de Agosto de 2025

26 de Qutubro de 2023

26 de Cutubro de 2023

7 de Janeiro de 2027

30 de Novembro de 2023

24 de Fevereiro de 2024

FILTRO

— Por modalidade
— Por tipo
— Por Situagdo

— Por status
INDICADOR TEMPO

— Por Indicador
normal

normal

normal

normal

normal

normal
[ verde |
| verde |

normal

normal

normal

Figura 6 - Detalhes dos contratos



Plataforma de Planejamento
de Licitacoes e Contratos

Introducao

O sistema PPLC - Plataforma de Planejamento de Licitacao e Contratos foi
desenvolvido para apoiar a gestao municipal nos procedimentos de planejamento das
licitacdes de acordo com a Lei 14.133/2021, conhecida como Nova Lei de Licitacoes.
Sao utilizadores do sistema:

e Responsaveis por planejar as aquisicoes de suas respectivas secretarias, para
suprir necessidade de interesse do publico-alvo;

e Responsaveis pelo planejamento orcamentario de suas secretarias quanto a
manutencao do funcionamento da maquina publica, para viabilizagao de projetos
das pastas e do plano de governo;

e Responsaveis pelo controle interno dos processos de planejamento de
contratacoOes e sobre a verificacdo dos documentos necessarios ao processo de
licitacao;

e Apoiadores de contratos, quanto ao controle e monitoramento da vigéncia.

e Responsaveis pela aprovacao da LDO e LOA

e Responsaveis pela aprovacao do Plano de Contratacdes Anual

Acesso ao sistema

Modulo Admin
Na barra de endereco do navegador digite:

e http://docker.sorocaba.sp.gov.br/pplc

Ao acessar, sera exibida a seguinte tela para realizacao do login:


http://docker.sorocaba.sp.gov.br/pplc

m PPLC - Plataforma de Planejamento de
ey Licitacbes e Contratos

Bem vindo!! Identifique-se para comeganmas! :

SIPRLC-2023

Figura 1 - Tela de Login do sistema PPLC

Importante:

e Para inclusao de um novo usuario, é necessario que o chefe do setor responsével

envie um e-mail para informatica@sorocaba.sp.gov.br solicitando a liberacao do acesso,
deverd ser informado o nome completo, e-mail institucional (...@sorocaba.sp.gov.br),
matricula e qual devera ser o perfil do novo usuario (ou indicar em quem devem ser
espelhadas as permissoes).

e Para os usuarios ja liberados, usar o mesmo login de rede da Prefeitura com a senha
escolhida no acesso inicial conforme recomendacao do chamado.

Caso tenha esquecido a senha, clique em Esqueci minha senha!, onde sera solicitado o e-mail
cadastrado.
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Esqueceu a sua senha?

Drigite sew enderege de e-mail abaixe, & emaaremaos as instrugdes para definir uma nova senha, ;)

1
PPLC - Plataforma de Planejamento de
Licitacoes e Contratos

Email

e & = @9
rzrrrrrrzTi@sorocabasp.gov.br — — e

Erviar instruges

.C
cuperacao da senha.

Digite uma nova senha!

Mawa senha®

* Sua senha ndo pode ser muitc parecida com o resto

das Duas informagdes pessoais

® Liis senhs precsa conter pelo mends B caracteras,
* 5Suf senha nio pode ser wimna senha comumernle
utilizada
* Sua sonha ndo pode serimteiramente numérica
- - o -~
'-..'Ur'lﬁllrld;,d'i.l da nova senha I

Alterar minha senha

BPPLC-2023

Figura 3 - Tela de

confirmacao da nova senha do sistema PPLC

Cligue em Alterar minha senha para finalizar a recuperacao de senha. Ao receber sua primeira
senha de acesso, depois de efetuar o primeiro login, recomendamos clicar em Trocar Senha. O
procedimento é recomendado para aumentar o sigilo da senha do usuario.
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Bem vindo TR |
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Figura 4 - Tela inicial logada

do sistema PPLC

Ao clicar em Iniciar, serd aberta a tela de administracao do sistema.

Perfis do sistema

PCA(Plano de Contratacoes Anual)

e Funcoes:

Incluir, Alterar, Excluir e Consultar Termos de Levantamento de Demanda(TLD)
Realizar movimentacao de TLD’s

Consultar dotacoes, estratégias(Projeto de Governo, PDTI), convénios(terceiro setor),
contratos, catalogo de produtos Imprimir TLD

Exportar itens do TLD

Cl(Controle Interno)
Funcoes:

e Visualizar/Consultar, Alterar Termos de Levantamento de Demanda(TLD) no status Analise
pelo Controle Interno

e Imprimir TLD

e Visualizar os cadastros auxiliares das aplicacdes de Dotacdes, Contratos, Convénios,
Estratégias, Unidades

e Visualizar e Incluir Movimentacoes de TLD

GOV(Governo)



Funcoes:

e Visualizar/Consultar, Alterar Termos de Levantamento de Demanda(TLD) no status Anélise
pelo Governo

e Visualizar/Consultar, Alterar Itens do Plano em Andlise

Consultar, Incluir, Alterar Limites de despesa

Visualizar os cadastros auxiliares das aplicacdes de Dotacodes, Contratos,

Convénios, Estratégias, Unidades

Exportar itens do Plano Em analise para a LOA

Equipe de Planejamento de Contratacao
Funcoes:

e Visualizar Modelos de Estudo Técnico Preliminar

e Visualizar Demandas para Planos de Contratagcdes Anuais

e Visualizar Itens do Catdlogo

e Visualizar Unidades

e Visualizar/Consultar, Incluir, Alterar Estudo Técnico Preliminar

Presidente de Equipe de Contratacao
Funcoes:
e Incluir/Alterar Parecer Conclusivo em Estudo Técnico Preliminar
Apoio de Contratos
Funcoes:

e Incluir, Alterar, Consultar e Excluir registros nos cadastros de Contratos, Fornecedores,
Modalidades, Situacdes de Contrato, Status do Contrato, Termo, Tipos de Contrato e Tipos
de Termo

e Visualizar/Consultar Unidades

e Visualizar/Consultar Termo de Levantamento de Demandas
e Visualizar/Consultar Itens do Plano de Contratacdes Anual

Consulta de Contratos
Funcoes:
e Visualizar/Consultar Contratos e Termos

Elaborador de Termo de Referéncia



Funcoes:

e Visualizar/Consultar Estudo Técnico Preliminar
e Visualizar/Consultar, Inserir, Alterar Termo de Referéncia

Visao geral

m PPLC - Plataforma de Planejamento de
- LicitacGes e Contratos

Bem vindo Cadastra Demanda!!

Iniciar

Trocar Senha

SPPLC-2023

Figura 5 - Tela principal do sistema PPLC-Plataforma de Planejamento de Licitacdes e Contratos

Para iniciar o uso do sistema, clique em Iniciar. De acordo com o perfil vinculado ao usuério, serao
exibidas as opcdes de cadastros do lado esquerdo da tela conforme a préxima imagem:


https://consultic.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2024-01/xf3image.png

do da Plataforma | PPLC +

sorocaba.

DOTAGOES

Aplicagtes + adicionar ¢ Modificar
Agbes + adicionar ¢ Modificar
Despesas + adicionar ¢ Modificar
Econdmicas + adicionar ¢ Modificar
Fontes de Recurso + adicionar ¢ Modificar
Fungbes + adicionar ¢ Modificar
Limites do Orgamento + adicionar ¢ Modificar
Programas de Trabalho + adicionar ¢ Modificar
Subelementos de Despesa + Adicionar ¢ Modificar
Subfung¢ées + adicionar ¢ Modificar
Orgéos + adicionar ¢ Modificar

ESTRATEGIAS
Agbes do PDTI + adicionar ¢ Modificar
Projetos Prioritdrios de Governo + adicionar ¢ Modificar

Estudos Técnicos Preliminares + adicionar ¢ Modificar
Modelos de Estudo Técnico Preliminar + adicionar ¢ Modificar
Status de Estudos Técnicos Preliminares + adicionar ¢ Modificar
Tipo estudos + adicionar ¢ Modificar

Catdlogo + adicionar ¢ Modificar
Demandas para Planos de ContratagGes Anuais + adicionar @ visualizar
Itens do Plano + adicionar ¢ Modificar
Itens do Plano em Anadlise + adicionar ¢ Modificar
Movimentagdes + adicionar ¢ Modificar

Catdlogo + adicionar ¢ Modificar
Demandas para Planos de Contratagdes Anuais + Adicionar  ® Visualizar
Itens do Plano + adicionar # Modificar
Itens do Plano em Andlise + adicionar ¢ Modificar
Movimentagbes + adicionar ¢ Modificar
Subtipos + adicionar ¢ Modificar
Tipos + adicionar ¢ Modificar

TERMOS

Termos de Referéncia + adicionar ¢ Modificar

UNIDADES

Unidades + adicionar ¢ Modificar
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Figura 6 - Menu completo dos cadastros do PPLC - Plataforma de Planejamento de Licitacdes e
Contratos

Como iniciar o cadastro de uma demanda para Plano Anual de Contratacées e LOA
Perfil necessario:

Para cadastrar demandas para o Plano Anual de Contratacdes, é necessario ter o perfil PCA
associado ao seu cadastro.

Ao acessar o sistema, vocé vera o seguinte menu:



CONTRATOS

Contratos @& Visualizar

CONVENIOS

Convénios @& isualizar

Aplicagdes @& \isualizar
Agbes @& \fisualizar
Despesas @& \isualizar
Econdmicas @ \fisualizar
Fontes de Recurso @ \isualizar
Fungbes & \isualizar
Limites do Orgamento & \isualizar
Programas de Trabalho & \isualizar
Subfungdes @& \isualizar
Orgaos ® \isualizar

ESTRATEGIAS
Acoes do PDTI @& \isualizar
Projetos Prioritarios de Governo @& \fisualizar

Catalogo @& Visualizar
Demandas para Planos de Contratagdes Anuais + Adicionar @ Visualizar
Itens do Plano + Adicionar & Modificar
Movimentagoes & Visualizar

UNIDADES

Unidades @& Visualizar

Figura 7 - Menu do perfil PCA do PPLC - Plataforma de Planejamento de Licitacdes e Contratos
Novas Demandas
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Para cadastrar uma nova demanda clique em Adicionar ao lado do item para Planos de
Contratacdes Anuais

Demandas para Manos de Contratagdes Anuais & isualizar

O cadastro de Demanda para o Plano de Contratacao Anual inicia pela
identificacdo da Demanda, sendo necessario informar:

e Secretaria responsavel

Setor solicitante

Responsavel

Tipo de Contratagao

Data prevista para efetiva contratacao

Inicie » Planos + Demandas para Manos de Contratapdes Anuais « Adicionar Demanda para o Plano de Conbratagio Arual

Adicionar Dermnanda para o Plano de Contratacio Anual
m Sahvar & ackcona pATofE) m
Secretaria: - Setor salicitsnte -
Reesponsdwel:
Tigs o Cortralagie eeeesees %  Data deisjada; e S asan Ao Dase 2425

Figura 7 - Secao de informacao inicial da demanda
Titulo da Contratacao
Na secao de Informacdes sobre a Demanda, devem ser incluidas informacdes sobre o
objeto inserido sendo:
e Titulo da Contratacao
e Descricao do Objeto da contratacao
e Justificativa, contendo a descricao da necessidade a ser atendida

Tiuie da Contratacae:

Dustrigie da Objate:

e ] q'y M BT U SR o T, Elz = =S = SO e - mes - A- B3

Figura 8 -

Secao de Informacdes sobre a Demanda
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Orcamento

> |LOA do ano
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Figura 9 -

Secao sobre o Orcamento

Detalhes do Orcamento

Caso haja a necessidade de abrir uma nova despesa, ou seja, que nao existe na LOA do ano
vigente, as seguintes informacdes devem ser inseridas:

e Unidade executora ligada ao érgao(Secretaria)

e Funcao

Subfuncao

Acao (contém o cdédigo do programa definido no PPA e da acdo para a Secretaria)
EconOmica

Fonte de Recurso

Uingbage- eoeculner - Uradtae: meersbor no .

Eondmecz

Figura

10 - Secao sobre o Detalhes do Orcamento

Outras Informacoes Orcamentarias

Na préxima secao, deverao ser inseridas informacdes que serao usadas para decisao sobre a
inclusao ou nao da demanda na LOA do ano seguinte, sendo:

e Renovacao de Contrato? (Informa se a demanda esté vinculada a um contrato
existente)



Contrato vinculado

Renovacao de Convénios? (Informa se a demanda estd vinculada a um convénio

existente)

Convénio vinculado

Demanda incluida em rateio? (Se a demanda faz parte de um rateio)

Programa Estadual/Federal, caso a demanda esteja vinculada a execucao de

programas de governo na esfera estadual ou federal

Atende Demanda da Participacao Popular? (Assinalar caso a demanda esteja

atendendo projeto apontado em audiéncia publico do orcamento participativo)

o Atende Projeto Prioritario? (Indica qual projeto prioritario de governo a
demanda pretende atender)

e Acao do PDTI, para indicar se a demanda pretende atender alguma acao inventariada no

PDTI - Plano Diretor de Tecnologia da Informacao

Culras infizimaghie. Copamenlivis

) Benovagio de Somtrate? ot .

Senovagao do Comdncs? .
- " Carnbnia: -

Tamarda indukda e ratan?

[ e 1 fa ol Pty Fupulny
Frograma Estaduy/Federal ] e Dmniar dls Pt Kopular

Atorde Projeho Prioritdrc? - Ao do FTT

T

Figura 11 - Secao para Outras Informacdes Orcamentarias

Dependéncias

Nesta secao, caso a demanda dependa da execucao de outras demandas para sua
conclusao, devem ser informados quais Termos de Levantamento de Demanda sao
vinculados.

Diegenilfneas

Diependincias Pependérom cisponfaes @ Dmperaencies escokbido s 8 -
=T
Q
e Escdlet |
Escolher todos & & Bemover todos

Pz "Lonbiul, o “umemane e R, end s KOs ma O S,

Figura 11 - Secao para Outras Informacdes Orcamentarias
Outras Informacoes

Caso seja necessario incluir observacoes sobre a demanda, use o campo Observacdes conforme
figura abaixo:
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Outras Imformagdes [Esoonder]

Chsenmgies

Figura 12 -

Secao para Outras Informacdes

Situacao da Demandas

Nesta secdo deve ser apontada a aprovacao do Secretdrio da pasta demandante, sob

Shuagio da Demanda

[ Aproraain ek SeTekinial
seatus plano: tdicin pala Secretaria

Figura 13 -

Secao para Outras Informacdes

Itens do Plano

Nesta secao vocé deve informar os itens que vao compor o Termo de Levantamento de Demanda e
que definirdo o valor da demanda que serda avaliado para inclusao na LOA do ano seguinte. Sao
informacdes a serem incluidas:

e Item referente ao catalogo de produtos e servicos
e Quantidade estimada a ser adquirida
e Valor Unitario estimado dos itens necessarios para suprir a demanda

ITENS 0 PLAND

Eem do Plasa: 1

- . (hearrbsde i iy g che Praciy waloe Urebare: a8

Figura 14 - Secao para ltens do Plano

Como movimentar um Termo de Levantamento de
Demanda(TLD)
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Terminado o preenchimento do TLD e com a aprovacao do Secretario do érgdo demandante, uma
movimentacao deve ser inserida para que o documento fique disponivel para a préxima etapa de
analise.

O fluxo previsto é:

Para movimentar um TLD é necessario informar:
e Demanda, que corresponde ao niumero do TLD
e Destino, que corresponde ao préximo passo no fluxo
e Despacho, com consideracées a respeito do documento e da préxima anélise

PLANOS

Catalogo & isualizar
Demandas para Planos de Contratagdes Anuals + adicicnar - Visualizar
Itens do Plana + adicionar # Modificar
Movirmenlaghes + Adicienar - isualizar

Figura 15 - Localizacao do menu para

Movimentacgdes

Iniicio » Planos » Movimentaghes » Adicionar Movimentagao

Adicionar Mavimentagao

Demandia: * |4

Dreancha eshe capo |
S & adicanar culbrods) -
Figura 16 -

Cadastro de Movimentacao

Como consultar um Termo de Levantamento de
Demandas(TLD)

Ao clicar em Demandas para Planos de Contratacoes Anuais, a tela com a lista de
documentos da secretaria que o usuario esta vinculado aparecera conforme a
imagem a seguir:



a
Figura 17 -
Cadastro de Movimentacao
A barra de pesquisa permite a busca pelos seguintes campos:
e Nome do setor solicitante
e Ano do TLD
e Numero do TLD
e Sigla da Secretaria demandante
e Descricao do Objeto
¢ Justificativa
e Tipo de Contratacao
e Cédigo da Acao do PDTI
Selecione Dermanda para o Plano de Contratagdo Anual para visualizar
o Pesguisar
et [ w  Ir | Doe 2 selecionados
[ HURIERD PLAMD SECHETARIA TULE O COMTRATACAD SETOR 500
L oDo0o2s2024 SEAD - Secretana de Adminstragss  Agquissgdo de Certrficago S5L Wildeard o e

0 popooyzoza SEAD - Secretaria ge Administragido  Flataforma de Treinamentos com comteliso a7l - Cog
online

2 Demandat para Planos de Contratagdes Anuss

Figura 18 - Barra de pesquisa

Do lado direito da tela, encontram-se as opcoes de filtro para os TLD’s, sendo:

Por Ano Base(ano em que a demanda precisa ser atendida)
Por Fonte de Recurso

Por Aprovado pelo Secretario(Sim/Nao)

Por status do plano(TLD)
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Figura 19 - Filtros de selecao dos

TLD’s
Como preencher um Estudo Técnico Preliminar (ETP)
Perfil Necessario

Para cadastrar ETP’s, é necessario ter o perfil “Equipe de Planejamento de Contratacao”
associado ao seu cadastro.

Ao acessar o sistema, vocé vera o seguinte menu:

Administracdo da Plataforma

ETP DIGITAL
Estudos Técnicos Preliminares + Adicionar # Modificar
Modelos de Estudo Técnico Preliminar & \fisualizar

PLANDS

Catalogo & \fisualizar
Demandas para Planos de Contratagoes Anuais & \isualizar
Itens do Plano & \isualizar

UNIDADES

Unidades & \isualizar

Figura 20 - Menu do perfil equipe_planejamento
Novos ETP’s
Na secao ETP Digital do sistema, vocé pode clicar em Adicionar para iniciar o preenchimento
de um novo Estudo Técnico Preliminar conforme imagem a seguir:

ETP DG TAI

Estudos Técnicos Preliminares + Adicicnar # Modificar

Modelos de Estudo Técnico Preliminar @ \isualizar
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Figura 22 -

Inicio do preenchimento do Estudo Técnico Preliminar

No formuldrio do Estudo Técnico Preliminar(ETP) estao disponiveis as seguintes
informacdes para preenchimento:

e Modelo de Estudo: Caso existam modelos cadastrados por tipo
de ETP, um deles podera ser apontado para agilizar o
preenchimento e padronizar algumas informacdes. O modelo sé
pode ser aplicado uma vez, sendo indicado no campo Modelo
Aplicado?

e Demanda de Origem: Caso o ETP seja elaborado para entender a
um TLD cadastrado previamente, este podera ser vinculado ao
documento.

o Descricao da Necessidade, em atendimento ao Inciso |, § 1°
Art.18 da Lei 14.133/2021 (sendo obrigatorio conf. § 22 Art.18).
Caso tenha sido apontado o TLD que originou o ETP, a Justificativa
usado no TLD sera copiada para o ETP ao salvar o documento.

» Areas Requisitantes, referente as secretarias que ser&o
atendidas pelo ETP.

o Responsaveis pelo Estudo , referente ao responsavel ou equipe
designada para elaboracao do ETP.

e Processo administrativo, caso tenha sido usado para registro do
ETP de forma fisica.

o Status, referente a situacao atual do ETP, podendo ser:

o 1.Em Andamento

2.Cancelado

3.Suspenso

4.Finalizado

5.Concluido, se que esta situacao impede novas alteracdes no

documento e possibilita a inclusao do Parecer Conclusivo

o

o

o

o



e Alinhamento com o Planejamento, em atendimento ao Inciso Il,

§ 12 Art.18 da Lei 14.133/2021.

Requisitos da Contratacao, em atendimento ao Inciso lll, § 1¢
Art.18 da Lei 14.133/2021.

Estimativa de Quantidades, em atendimento ao Inciso IV, § 19
Art.18 da Lei 14.133/2021 (sendo obrigatorio conf. § 22 Art.18).
Levantamento de Solucoes de Mercado, em atendimento ao
Inciso V, § 192 Art.18 da Lei 14.133/2021.

Estimativas de Valor, em atendimento ao Inciso VI, § 12 Art.18 da
Lei 14.133/2021 (sendo obrigatério conf. § 22 Art.18).

Descricao da Solucao, em atendimento ao Inciso VII, § 12 Art.18
da Lei 14.133/2021.

¢ Justificativa para parcelamento, em atendimento ao Inciso VIII,

§ 12 Art.18 da Lei 14.133/2021 (sendo obrigatorio conf. § 22 Art.18).
Demonstrativo de Resultados, em atendimento ao Inciso IX, §
12 Art.18 da Lei 14.133/2021.

Providéncias Pré-Contrato, em atendimento ao Inciso X, § 19
Art.18 da Lei 14.133/2021.

Contratacoes Correlatas ou Interdependentes, em

so XII, §
tra T [at

4-Estima | i i Mostrarn)

evantamento de Solugtes de Mercado (Mostr

1 de M ]
T-Descncdo da Solugdo (Maostrar
&-Just vill | ) parcelamento (Mostrar)
%D le Resultad Mostr
10-Prowvidéncias Pré-Contiala | M i)
11-Contratagies Comelatas ou Imterdependentes (Mostrar) Figura 23 -

Campos do Estudo Técnico Preliminar



Alnhamenta com o a Editores
Plantjsments: B E G QbW B I NS H | |5:= T EEEIEEN
= B S| Foun - Temawe - | A- B)-| 35
banela de Edicho
I-Requisitos da Contratagha (Mostnr]  eli— Figura 24 B

Janela de edicao de texto

Caso seja necessario para analise do ETP, documentos com até 10MB podem ser
EESRICAS BO DOCLMENTS. DOCURERTD APALARY
Eserdhiar A | Merbum arguive sscolhida o

* fllines: sulrels) Angs

Figura 25 -

Anexos do ETP

Inserindo o Parecer Conclusivo

Para inserir o parecer conclusivo, vocé deve ter, além o perfil “Equipe de Planejamento de
Contratacao”, o perfil “Presidente de Equipe de Planejamento de Contratacao” associado ao
seu usudrio.

Ao concluir um ETP, o responsavel pela elaboracdao do documento ou o

presidente da comissao que foi instituida para elaboracao do estudo, terd permissao para
incluir o Parecer conclusivo, em atendimento ao Inciso Xl § 12 Art.18 da Lei 14.133/2021



12 Assbuatura Figura 26 -

Parecer conclusivo do ETP

O selecionar Assinar? E salvar com o Parecer conclusivo, ndo serd mais possivel salvar alteracbes
no ETP.

Parecer Conclusivo: 1: 000001/2024 O Remover

W | &

Posicionamento Conclusivo:
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Fonte ~ | Tamanho - A- B-
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De acordo com as informagdes levantadas no presente Estudo Técnico Preliminar, bem como pela opgédo da alterantiva de maior alinhamento com a
satisfagao do interesse ptiblico envolvido, concluimos que a contratagio pretendida é VIAVEL de execucéo.

Assinar? ———

Ao selecionar assinar e salvar, o parecer ndo podera mais ser alterado

Responsavel: -

Data da Assinatura: -
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De acordo com as informagdes levantadas no presente Estudo Técnico Preliminar, bem como pela opgdo da alterantiva de maior alinhamento com a
satisfagao do interesse puiblico envolvido, concluimos que a contratagao pretendida ¢ VIAVEL de execug&o.

Assinar?

Ao selecionar assinar e salvar, o parecer ndo podera mais ser alterado

Responsavel: e

Data da Assinatura: 21 de Janeiro de 2024 as 14:37

LJ Remover

rarecer LONCiusIivo: I: UUUUU I/ ZUes

Parecer conclusivo ja foi assinado e ndo pode ser alterado
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Posicionamento Conclusivo: EHCEE

presente Estudo Técnico Preliminar, bem como pela opgdo da alterantiva de maior alinhamento com a

De acordo com as informagdes levantadas
“Qos que a contratacao pretendida & VIAVEL de execugao.

satisfagao do interesse publico envolvido, concl

Assinar?

Ao selecionar assinar e salvar, o parecer ndo podera mais ser alterado

Responsavel: —_—

Data da Assinatura: 21 de Janeiro de 2024 as 14:37

Figura 27 - Parecer Conclusivo assinado

Como consultar um Estudo Técnico Preliminar(ETP)

Ao clicar em Estudos Técnicos Preliminares, vocé acessara a lista de ETP’s disponiveis para
consulta. A barra de pesquisa permite pesquisar as seguintes informacoes:
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Descricdo da Necessidade
Alinhamento com o planejamento
Requisitos da contratacao

Estimativas de quantidade
Levantamento de solucdes de mercado
Estimativas de valor

Descricao da solucao

Justificativa para parcelamento
Demonstrativo de resultados
Providéncias pré-contrato
Contratacdes correlatas ou interdependentes
Descricao de impactos ambientais
Posicionamento conclusivo

Inicia « ETP Digital « Estudos Técnicos Preliminares

Selecione Estudo Técrica Preliminar para rmadificar m
[=] Pesquisas FILTRO
| Por siahes
Ao v | | Dde 1 scheionados B
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Figura 28 -

Pesquisa de ETP’s

Como preencher um Termo de Referéncia (TR)

Perfil necessario

Para cadastrar TR’s, é necessario ter o perfil “Elaborador de Termo de Referéncia” associado
ao seu cadastro.

. A 7 .
AN nroccar A cictama \INn~A \iInrA N coniiinta mMmaoni:

TERMOS
Termos de Referéncia =+ Adicionar # Modificar .
Figura 29 - Termo
de Referéncia
Novos TR’s

Para criar um Termo de Referéncia, é necessario clicar na opcao Adicionar o
menu Termos de Referéncia da secao TERMOS no sistema.



Termos de Referéncia # Modificar

Figura 30-
Adicionar TR

O formulario de preenchimento do Termo de Referéncia(TR) pelo sistema exige o
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Figura 31 -
Inicio do preenchimento do TR pelo sistema
Ao selecionar o ETP no qual seréd baseado o TR e salvar o documento, os
campos semelhantes do ETP serao copiados no TR para posterior detalhamento pelo
setor responsavel.
Os campos copiados seguem o seguinte esquema:
ETP TR
Descricdo da necessidade Fundamentacao
Descricdo da Solucado Descricdo da solucdo
Requisitos da Contratacao Requisitos
Estimativas de Valor Estimativas de Valor de Contratacdo
Estimativas de Quantidade Estimativas de Quantidade para Contratacao

Os campos para preenchimento do TR sao:

Objeto, em atendimento a alinea a, Inciso XXIII, Art.62 da Lei 14.133/2021.
Fundamentacao, em atendimento a alinea b, Inciso XXIII, Art.6° da Lei 14.133/2021.
Descricao da Solucao, em atendimento a alinea c, Inciso XXIII, Art.62 da Lei
14.133/2021.

Especificacao do Produto, em atendimento ao Inciso I, § 19, Art. 40 da Lei 14.133/2021.
Requisitos da Contratacao, em atendimento a alinea d, Inciso XXIII, Art.62 da Lei
14.133/2021.



Modelo de Execucao, em atendimento a alinea e, Inciso XXIII, Art.62 da Lei 14.133/2021.
Modelo de Gestao, em atendimento a alinea f, Inciso XXIII, Art.62 da Lei 14.133/2021.
Critérios de Medicao e Pagamento, em atendimento a alinea g, Inciso XXIlI, Art.62 da
Lei 14.133/2021.

Forma e Critérios de Selecdo de Fornecedores, em atendimento a alinea h, Inciso
XXIII, Art.62 da Lei 14.133/2021.

Estimativas de Quantidade para Contratacao, para subsidiar o solicitado na alinea i,
Inciso XXIII, Art.62 da Lei 14.133/2021.

Estimativas de Valor de Contratacao, em atendimento a alinea i, Inciso XXIlI, Art.62 da
Lei 14.133/2021.

Adequacao Orcamentaria, em atendimento a alinea j, Inciso XXIII, Art.62 da Lei
14.133/2021.

Entrega: locais e condicoes de recebimento, em atendimento ao Inciso Il, § 12, Art.
40 da Lei 14.133/2021.

Garantia exigida, em atendimento ao Inciso lll, § 12, Art. 40 da Lei 14.133/2021.
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2-Fundamentac&o (Mostrar)

3-Descricao da Solucao (Mostrar)
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4-Especificacdo do Produto (Mostrar)

5-Requisitos da Contratagéo (Mostrar)

6-Modelo de Execucdo (Mostrar)

7-Modelo de Gestio (Mostrar)

8-Critérios de Medigdo e Pagamento (Mostrar)

9-Forma e Critérios de Selecao de Fornecedores (Mostrar)
10-Estimativas de Quantidade para Contratacédo (Mostrar)
11-Estimativas de Valor de Contratacdo (Mostrar)

12-Adequagao Orgamentaria (Mostrar)

13-Entrega: locais e condigdes de recebimento (Mostrar)

14-Garantia exigida (Mostrar)

Figura 32 - Campos para preenchimento de TR no sistema

Como consultar um Termo de Referéncia(TR)

Ao clicar em Termo de Referéncia na secao TERMOS do sistema, sera aberta a pagina
com a lista de Termos criados, com a possibilidade de pesquisa pelos campos:

e Objeto

e Fundamentacao

e Descricao da solucao

e Especificacao do produto

e Requisitos da contratacao

e Modelo de execucao

e Modelo de gestao

e Critérios de medicdo e pagamento

e Forma e critério de selecdo de fornecedores
e Estimativas de valor

e Adequacao orcamentdria

e Entrega: locais e condi¢cbes de recebimento
e Garantia exigida
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Inicio > Termos > Termos de Referéncia

Selecione Termo de Referéncia para modificar
Q Pesquisar FILTRO
1 Por ano
Acdor | --------- ~ | Ir 0de 1 selecionados Todos
2024
D NUMERO ANO RESUMO IMP
O 1 2024 TR

1 Termo de Referéncia

Figura 33 - Pesquisa de TR’s

Canal de Suporte

As necessidades de suporte sistema devem ser encaminhadas para o e-mail

informatica@sorocaba.sp.gov.br
Sugestdes para melhoria do sistema devem ser encaminhadas para o mesmo e-
mail para avaliacao da viabilidade, considerando a plataforma como um todo.
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