EPI - Controle de EPI's - web

1. Introducao

O sistema de Controle de EPIs tem como principal objetivo controlar as entregas de equipamentos
de seguranca presentes da prefeitura. Além disso, ele também permite que o usuario mantenha o
controle dos equipamentos que foram e os que nao foram entregues em sua unidade, assim como
a data de validade de cada equipamento e a quantidade em estoque.

2. Acesso ao sistema

Na barra de endereco do navegador digite:

https://seguranca-trabalho-stage.sorocaba.sp.gov.br/login/

Ao acessar, sera exibida a seguinte tela para realizacao do login:

i
{w‘i Controle de EPIs

Login

Usuario

Senha

B Lembrar

Figura 1 - Tela de Login do sistema Controle de EPIs

Importante:


https://seguranca-trabalho-stage.sorocaba.sp.gov.br/login/

e Para inclusao de um novo usuario, é necessario que o chefe do setor responsavel envie

um e-mail para informatica@sorocaba.sp.gov.br solicitando a liberacao do acesso, onde
deverd ser informado o usuario de rede do funciondrio que obtera o acesso, a qual
secretaria/divisao/secao ele pertence e qual devera ser o perfil do novo usuario. Além
disso, deve ser solicitado que o usuario de rede do funcionario seja incluido no grupo de
rede onde sera liberado o acesso ao sistema.

e Para os usuarios ja liberados, usar o mesmo login e senha de rede da Prefeitura.

e (revisar os dados que serao solicitados para o acesso a este sistema, pois apenas o
usuario de rede e a unidade que o funcionario esta lotado sdao necessarios, porém ha a
edicao do perfil onde deve ser informado o nome completo e o e-mail)

3. Perfis do sistema

3.1. Usuario Responsavel da Unidade.

Realizar Nova Entrega de EPI
Visualizar Avisos
e Gerenciar Entregas de EPI
o Visualizar Controles Pendentes ;
visualizar Fichas e Assinaturas ;
Visualizar Todos os Controles ;
Gerar Ficha de Controle ;
Realizar Devolucao de EPI;
Cancelar Entrega ;
Cadastro de EPIs
o Visualizar EPIs cadastradas ;
o Visualizar Detalhes de um EPI;
Cadastro de Funcionarios
o Cadastras Funcionario;
o Visualizar Funcionarios Cadastrados ;
o Visualizar Detalhes de um Funcionério;
o Editar Cadastro de um Funcionario ;
Monitoramento
o Visualizar Monitoramento de Entregas de EPIs;
o Visualizar Monitoramento de Entregas feitas por Funcionarios;
Estoque de EPIs
o Cadastrar EPI no estoque;
o Adicionar Quantidade de um EPI no Estoque;
o Editar Dados de Estoque de um EPI;
o Visualizar Detalhes de um EPI;

o

o

o

o

o

3.2. Usudrio Fiscalizador (RH)

e Realizar Nova Entrega de EPI


mailto:informatica@sorocaba.sp.gov.br

e Visualizar Avisos
e Gerenciar Entregas de EPI
o Visualizar Controles Pendentes;
o Visualizar Fichas e Assinaturas;
Visualizar Todos os Controles;
Gerar Ficha de Controle;
o Gerenciar Ficha de Controle;
Realizar devolugao de EPI;
Cancelar entrega;
Cadastro de EPIs
o Visualizar EPIs cadastradas;
o Visualizar Detalhes de um PEl;
o Cadastras Nova EPI;
Cadastro de Funcionarios
o Cadastrar Funcionario;
o Visualizar Detalhes de um Funcionério;
o Editar Cadastro de um Funcionario;
Monitoramento
o Visualizar Dados de um EPI no Estoque;
o Visualizar Monitoramento de Entregas feitas por Funcionarios;
Estoque de EPI's
o Cadastras EPI no Estoque
o Adicionar Quantidade de um EPI no Estoque;
o Editar Dados de Estoque de um EPI;
o Visualizar Detalhes de um EPI;

o

o

o

o

4. Visao Geral.



o
}y‘,i Novaentrega & Gerenciar Entregas ~ Cadastros = @ Monitoramento -~ @ Estoque de EPls
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Filtros: | htat . .+ | ® Selecione um funciondrio

Mome Matricula ¥ Pendéncias

Figura 2 — Tela principal do sistema Controle de EPIs

Na tela inicial do sistema, é possivel visualizar uma barra de menu localizada na parte superior da
pagina e o usuario logado no momento na lateral superior direita junto do botdo “Sair”. O menu a
ser exibido quando o sistema esta aberto é o de Controles Pendentes, exibindo entregas
pendentes. Ao lado esquerdo do usuario que esta logado no sistema, ha o icone que, ao ser
pressionado, é exibido um mural de avisos constando todos os EPIs que tem seus CA’s vencidos ou
perto do vencimento. Os EPIs que possuem a data de validade de seu CA perto de 6 meses para
expirar, ficam marcados em amarelo, enquanto 0s que ja venceram ficam marcados em vermelho

4.1. Gerenciar Entregas

Neste menu, é possivel visualizar os Controles, Fichas de Controle e suas respectivas assinaturas
com o objetivo de gerenciar as entregas de EPI's

4.1.1. Nova Entrega de EPI

Para registrar uma entrega de EPI no sistema, cligue no botao "Nova entrega" e em seguida a tela
abaixo sera exibida:



a0 Nova Entrega de EPI X

Funcionario:

Selecione o funcionario v
Equipamento estoque:

Selecione o EPI v

Quantidade: Data de retirada:

Observagao (opcional):

Selecione o funcionéario da unidade que ird (realizar a entrega ou receber?), o equipamento que
estd presente no estoque, a quantidade a ser (entregue ou recebida/retirada?), a data da retirada
e, Caso seja necessario, também é possivel realizar alguma observacao. Apds preencher os campos
requisitados, cligue no botao “Registrar” para finalizar o registro da entrega.

Figura 3 - Registro de Nova Entrega de EPI

4.1.2 Controles Pendentes.

Aqui sao exibidos os Controles (entregas) que ainda nao tiveram suas fichas de controle geradas
por funcionario. Ao selecionar um funcionario, serao exibidos os controles que estao pendentes em
seu nome.



Controles Pendentes & Fichas e Assinaturas

£ Todos os Controles

Filtros: | Matricu Funcionds pesquisar | % Controles pendentes de Usuario de Teste
Mome Matricula # Pendéncias Descrigao Qtd Cédigo SIM Data de Retirada Data de Devolugio
OCULOS DE SEGURANCA RISCO BIOLOGICO - S5T 1 000000 27/06/2023

2 Usudrio de Teste 8888888 1

B Gerar Ficha de Controle

Figura 4 - Menu de Controles Pendentes

Ao selecionar um controle marcando a caixa de selecao ao lado da descricao do item, serd possivel
gerar uma ficha de controle pressionando o botao “Gerar Ficha de Controle” abaixo dos itens

selecionados.

4.1.3. Fichas e Assinaturas

@ Controles Pendentes & Fichas e Assinaturas

2 Todos os Controles

Filtros: | M° da Ficha Matricu Funciondr Status ~ I Pesquisar | %
Ficha Matricula Funciondrio Resumo dos itens Status Acgio
7 000000 OO0 (1) BOTA DE PVC CANO CU ... Mao assinada B Abrir/Gerenciar ficha

Figura 5 — Menu de Fichas e Assinaturas

Neste menu encontram-se os controles que ja tiveram suas fichas geradas, incluindo todas aquelas

gue ja foram assinadas e as que ainda possuem o anexo da assinatura pendente.



A Controles Pendentes & Fichas e Assinaturas @ Ficha7 X ¢ Todos os Controles
i = JOOOOOOCOUOCX imil e
« Voltar Ficha 7 & Imprimir
Ficha ndo assinada. Imprima a ficha no botdo acima e anexe-a depois de assinada. Uma vez assinada, os controles ndo poderdo ser editados.

a Informagées do funcionario:

Nome Matricula Data de Admissao Data de Demissao Fungio Secretaria Secdo

NN ICCOK, Q00000 & de Junho de 2023 - Eletricista SERPO lluminagdo Publica

2 Controles associados:

Data de retirada Data de devolugio Quantidade Unidade Descrigic cA Agio
20/06/2023 Nio inserida 1 Nane BOTA DE PVC CANO CURTO PRETA - 55T 00000 - H
07/06/2023 N3 inserida 1 None LUVAS DE VAQUETA - SST 00000 - H

Figura 6 — Ficha de Controle n&o assinada

Entrando na ficha sdo exibidos os detalhes do controle, tais como informacées do funcionario para
gual os equipamentos serao entregues e os controles (equipamentos) associados a ficha com as
opcodes de registrar devolucao e desvincular da ficha.

Clicando em “Imprimir”, serd aberta uma nova guia no navegador contendo a ficha de controle a
ser impressa contendo as informacdes do funciondrio responsavel pelo seu recebimento e os EPIs
gue serao entregues. Apds sua assinatura, a ficha deverd ser escaneada e anexada a ficha no
sistema clicando no botao “Anexar”. (formatos de arquivo aceitos estao sendo revisados)



Anexar ficha assinada X

Assine a Ficha, escaneie e envie abaixo:

Escolher arquivo Nenhum arquivo escolhido

Tamanho maximo de arquivo: SMB

n Atencao, a ficha ndo podera mais ser editada ap6s
anexar o arquivo assinado!

cocin | i

Figura 7 — Anexo da ficha assinada

4.1.4 Todos os Controles.

Esta opcao exibe todos os controles de entrega de EPIs, estas que podem estar com os status
Pendente, Vinculado, Assinado ou Cancelado. E possivel visualizar as fichas dos controles, além de
poder realizar a devolucao de um EPI. Clicando no icone de engrenagem, é possivel adicionar
observacoes ao controle, além de poder cancelar a entrega.



@ Controles Pendentes (¥ Fichas e Assinaturas £t Todos os Controles

Todos os Controles

Filtras: | Ratirada Inicio Retirada Fim Matricula Nome EP! Status b Secrataria Pesquisar | B
Data de Retirada Data de Devolugio Funciondrio Gtde. Descrigio do EPI Unid. Cédige SIM Acio

07/06/2023 N30 inserida JOOOOCOOC0 1 LUVAS DE VAQUETA - 55T 000000 B Ficha Gerada o
20/06/2023 Mo inserid 00000000000 i BOTA DE PVC CANC CURTO PRETA - S5T 000000 B Ficha Gerada o
27/06/2023 M3o inserida Usudrio de Teste 1 OCULOS DE SEGURANCA RISCO BIOLOGICO - 55T 000000 * Devolugdo do EPI ]

Figura 8 - Exibicao de Todos os Controles

& Opcées do Controle X

Observagdes adicionadas:

Sem observagoes

-

Figura 9 - Tela de Opc¢des do Controle

4.2 Cadastros

Acessando o menu de cadastros, sera possivel visualizar todos os EPIs e funcionarios que ja foram
cadastrados no sistema. Ambos 0s cadastros possuem campos para filtrar suas pesquisas, estes
gue estdo localizados na parte superior direita da pagina.



4.2.1 Cadastros de EPI's

Para cadastrar um EPI, clique no botdo “+ Cadastrar EPI” e preencha os campos solicitados na tela
abaixo:

© Cadastrar EPI X
Descrigdo: Cédigo SIM:

Indicagdo: Unidade: E descartavel?
e

O principal campo de identificacao de um EPI é o cédigo SIM, este que também é usado fora deste

sistema. Para visualizar os detalhes de uma EPI, clique em cima do cédigo SIM do item que deseja
ver

Figura 10 — Cadastro de EPI



Filtros: | Codigo SIM Descrigdo

Cédigo SIM  Descrigio Indicagio

000000 ADAPTADOR CENTRAL P/ RESPIRADOR 3M - 55T § I-I-PROTETOR DE CRAMIOQ, FACE, AURICULAR Nio
000000 ADAPTADOR DIN P/ RESPIRADOR 3M - S5T§ I-I-PROTETOR DE CRANIO, FACE, AURICULAR Nio
000000 ANEL DE VEDACAO P/ ADAPTADOR CENTRAL P/ RESPIRADOR 3M - S5T § I-I-PROTETOR DE CRANIO, FACE, AURICULAR Nio
000000 AMNEL DE VEDACAO P/ CARTUCHQ/FILTRO P/ RESPIRADOR 3M - S5T § I-I-PROTETOR DE CRAMIQ, FACE, AURICULAR Nig
000000 ASSENTO P/ FILTRO MECANICO P/ RESPIRADOR 3M - 55T § I-I-PROTETOR DE CRANIO, FACE, AURICULAR No
000000 AVENTAL ANTICHAMAS § I-1-PROTETOR PARA TRONCO No
000000 AVENTAL DE PVC FRONTAL - SST PROTETOR PARA TRONCO IER
000000 AVENTAL DE RASPA TIPO ACOUGUEIRO - 55T PROTETOR PARA TRONCO Nio
000000 AVENTAL DE TREVIRA TIPO FRONTAL - KP 400 - 55T FROTETOR PARA TRONCO Nio
000000 AVENTAL PLUMBIFERO PADRAO - SST § I-1-PROTETOR PARA TRONCO Nio

Figura 11 — Exibicao dos EPIs cadastrados

Informagdes do equipamento

CodigoSIM  Desericio Indieagio Unidade Medida  Descartavel?

000000 ADAPTADOR CENTRAL P/ RESPIRADOR 3M - 5T § I-I-PROTETOR DE CRANIO, FACE, AURICULAR . Néo _
Observagdes:

ADAPTADOR CENTRAL P/ RESPIRADOR 3M

-ssT

- DE‘SCRI:;.&O: Componente de reposigdo para o respirador facial inteira série 6300 3M.

- INDIC.&Q.-'-\.O DE USC: Acessorio de reposigdo utilizado para permitir 2 eliminagdo do ar exalado.
« TAMANHO: Unico.

- REFERENCIA: 6864 (3M),

- Apresentar Certificado de Garantia,

Figura 12 — Informacdes de uma EPI

Caso seja necessario editar algum dado do EPI, clique no botdo “Editar informacdes” para abrir a
seguinte tela:



@ Editar informacées do EPI X

Descrigao: Codigo SIM:
ADAPTADOR CENTRAL P/ RESPIRADOR 3M - SST § 000000
Indicagio: E descartavel?
I-1-PROTETOR DE CRANIO, FACE Nio
Observages:
ADAPTADOR CENTRAL P/ RESPIRADOR 3M
- SST

- DESCRICAQ: Componente de reposicio para o respirador facial inteira série 6800 3M.

- lND[CACAO DE USO: Acessorio de reposigdo utilizado para permitir a eliminagdo do ar exalado.
- TAMANHO: Unico.

- REFERENCIA: 6864 (3M).

- Apresentar Certificado de Garantia.

=

Figura 13 — Editar informacdes do EPI

4.2.2 Cadastro de Funcionarios

Para cadastrar um novo funciondrio, clique no botdo “+ Cadastrar Funcionario” e preencha os
campos requisitados:

= Cadastrar Funcionario X
Matricula: Nome:
CPF: Data de Admiss3o: Data de Demissdo:
O O
Funcao: Segao: Unidade:

Figura 14 — Cadastro de Funcionario



Os principais campos de consulta de um funcionéario s&o sua matricula e seu nome. E possivel
visualizar mais informacdes sobre um funcionario em especifico clicando sobre seu nimero de
matricula

+ Cadastrar Funciondrio Filtros: | Matricula Nome (=25 Fungao Unidade

Matricula Neme CFF Data Admissde Data Demissie Fungdo Segio Unidade

000000 HOOOO0OOOOORCOO00NCO000( 02/05,/2013 Eletricista luminagdo Publica  SERPO | lluminagdo Pablica
000000 PEEEEEE RS R R 06,/06,/2023 Eletricista luminagdo Publica  SERPO | lluminagdo Pablica
000000 ORI 02/05,/2013 Motorista ||'..In'1ll1‘!§50 Publica SERPO | ||Un1|l1aqé0 Publica
000000 FOOROC OO CROOOOUOR000 000,000.000-00 01,/01/2023 Analista de Sistemas Sistemas SECTESTE | Teste

000000 OO0 02/05/2013 Ajudante Geral luminagéo Publica  SERPO | luminagdo Pablica
000000 0000000000000 02/05/2013 Eletricista lluminagéo Publica  SERPO | lluminagdo Pdblica
000000 HCCOGOCCOOCCOOROCC000 02/05/2013 Eletricista lluminagso Publica SERPO | lluminagio Pablica
000000 OO0 06,/06,/2014 Eletricista luminagdo Piblica  SERPO | lluminagdo Pablica
000000 OO0 15/09,/2016 Motorista luminagdo Publica  SERPO | lluminagdo Pablica
000000 00O 000.000.000-00 17/07/2023 Técnico de Seguranca do Trabalho 55T SERH | Seguranca do Trabalho - Admin PMS

Figura 15 — Lista de Funcionarios cadastrados

A tela abaixo exibe as informacdes do funcionario que foi selecionado, além de suas entregas mais
recentes

Informagées do Funcionario Entregas recentes

Momae: 0G0 Data de retirada Data de devolugio Equipamento Cédige  Ficha
Matricula: 000000 20/06,/2023 M&o insenida BOTA DE PVC CANO CURTO PRETA - 55T 000000 Ficha &
ZPE 07/06/2023 Mio insenida LUVAS DE VAQUETA - 55T 000000 Ficha 9
Data de admissio: & de Junho de 2023

Fungie: Eletricista

Segdo: lluminag3o Publica

Secretaria: SERPO

Figura 16 — Informacdes do Funcionario selecionados

E possivel editar o cadastro do funciondrio ou selecionar uma das fichas associadas a ele para
visualizar mais detalhes da entrega.

4.3 Monitoramento

4.3.1 Monitoramento de EPI's

Esta secao tem como objetivo exibir os EPIs que estao inclusos em entregas. A consulta pode ser
feita utilizando os filtros que ficam localizados acima da listagem dos EPIs.



Ko EFs 22 Funciondrios

Monitoramento - EPIs

Total entregue: 9

Filttes:  Secretana Unidade Cédigo SIM i Retirada Inicio Retirada Fim ca hd Pesquisar | W

Secretaria Unidade Codige SIM EPI ca ¥ Entregas
SEAD Secdo de Sistemas 000000 OCULOS DE SEGURANCA RISCO BIOLOGICO - 88T 000000 1
SECTESTE Teste 000000 BOTA PRETA CANO CURTO GM - 55T 000000 2
SECTESTE Teste Q00000 LUVA DE SEGURANCA DE LATEX NATURAL - 55T 000000 2
SERPO lluminagdo Pablica DO0000 BOTA DE PVC CANO CURTO PRETA - 55T 000000 F
SERPO lluminagdo Publica 000000 LUWVAS DE VAQUETA - 55T 000000 2

Figura 17 — Monitoramento de EPIs

4.3.2 Monitoramento de Funcionario

Aqui sdo exibidos os funciondrios que estdo envolvidos em entregas de EPI. E possivel listar as
entregas com base nos funciondrios, nos EPIs, nas datas de retirada, status ou até mesmo por
unidade.

BoEPls s Funciondrios

Monitoramento - Funcionarios

Filtros: | Matricula Nome EP Retirada Inicio Retirada Fim Ch b Status hd Unidade Pesquizar | Y6

Funcionirio EPI Qtde. Retirada  Decorrido [JJ Validade CA  Restante [f] Ficha Status [ Unidade
000000 - XOOOOOCOOMOCOONN,  OCULOS DE SEGURANCA RISCO BIOLOGICO - SST (CA: 0000000000) 1 100072023 0 més 08/07/2023 Vencido Pendente Teste
000000 - X0000000000000000(  LUVA DE SEGURANCA DE LATEX NATURAL - S5T {CA: 0000000000) 1 10/07/2023 0 més 01,/01/2025 18 meses 13 \Vinculade Seglo de Sistemas
000000 - XCOO0OOO00COOO00(  BOTA DE PVC CANO CURTO PRETA - SST{CA: D000000000) 1 07/07/2023 0 més 11/12/2022 Vencido 12 \Vinculade Seglo de Sistemas
000000 - X0000C000000C00  LUVA DE SEGURANCA DE LATEX NATURAL - 55T (CA: 0000000000) 1 08072023 0 més 01/01/2025 18 meses 11 Assinado Teste
000000 - X0000GEONCOORN0.  BOTA PRETA CANO CURTO GM - SST (CA: 0000000000) 2 08/07/2023 0 més 01/01/2026 30 meses 11 Assinado Teste
000000 - XCOORCOO0N0ON0N.  LUVAS DE VAQUETA - SST (CA 0000000000} 1 05/07/2023 0 més 19/09/2024 14 meses 10 Vinewlade  lluminagio Pablica
000000 - }O0000CCO0000000  OCULODS DE SEGURANCA RISCO BIOLOGICO - S5T (CA: 0000000000} 1 27/06r2023 0 més 08/07/2023 Vencida Cancelade  Seqdo de Sistemas
000000 - 000000OCCOOMO00CN.  BOTA DE PVC CANO CURTO PRETA - SST(CA: 0000000000) 1 20/06/2023 0 més 11/12/2022 Vencido 9 Vinculade lluminagdo Pablica
000000 - X000OCGOONOOO000.  LUVAS DE VAQUETA - SST (CA: 0000000000) 1 077082023 1 més 19/09/2024 14 meses 9 Vinculado lluminaglo Pablica

Figura 18 — Monitoramento de Funcionarios

4.4 Estoque de EPI's

Esta secdo serve para cadastrar mais algumas informacdées referentes aos EPIs que ja foram
cadastrados no sistema anteriormente. Na tela inicial, é possivel visualizar aqueles que ja tiveram
seu cbddigo e validade CA inseridos, a quantidade disponivel em estoque a qual unidade ele
pertence e seu status.



+ Nowvo EPI no Estoque | Adwionar quantidade Filtros: | EF Cédigo SIM Cidnge CA Pesquisar | 6

Meodelo EPI Codigo SIM CA Unidade Validade CA Status Qtd
BOTA DE PWC CANC CURTO PRETA - S5T 000000 000000 SERPO | Numinagdo Publica 11122022 Ativo 7
BOTA PRETA CANG CURTO GM - 55T 000000 000000 SECTESTE | Teste 01/01/2026 Ativo 3
LUVA DE SEGURAMNCA DE LATEX MATURAL - 55T 000000 000000 SECTESTE | Teste 01/01,/2025 Ativo 9
LUVAS DE VAQUETA - 55T 000060 000000 SERPCH| Huminagdo Publica 19/09/2024 Ativo 4
OCULDS DE SEGURAMNCA RISCO BIOLOGICO - 55T 000000 000000 SEAD | Segdo de Sistemas 0B/07,/2023 Ativo 13

Figura 19 — Estoque de EPIs

Para cadastrar um EPI no estoque, cligue no botao localizado na parte superior esquerda da pagina
“+ Novo EPI no Estoque” e preencha os campos requisitados com as informacdes solicitadas

+ Cadastrar EPI no Estoque X
EPI:
Selecione o Modelo v
Cédigo CA: Validade CA: Quantidade:
06/07/2023 0 Quantidade inicial
Unidade:

Figura 20 — Cadastro de EPI no Estoque

Quando selecionado o campo ‘EPI’ (figura 19), serao exibidos todos aqueles que ja foram
anteriormente cadastrados na secao de Cadastro de EPIs do sistema

Para adicionar quantidade no estoque de algum EPI, cligue no botao “Adicionar quantidade”,
selecione o item do estoque e a quantidade que sera adicionada. S6 serdo exibidos EPIs que
estiverem presentes no estoque do sistema.

Adicionar quantidade no estoque X
Iltem do Estoque: Quantidade a Adicionar:
Selecione o item do seu estoque v

Cancelar Adicionar

Figura 21 — Cadastro de EPI no Estoque



Para alterar a quantidade disponivel ou desativar um item em estoque, clique na engrenagem,
Apos realizar as alteracdes necessarias, clique no botdo “Aplicar” para finaliza-las.

L Editar item X

Ajustar
guantidade:

® Desativar ‘

Ao desativar o equipamento no
sistema, ndao poderao ser feitas
novas entregas com 0 mesmo.
Mas serdao mantidos os registros
das entregas anteriores. E possivel
reativar novamente depois.

Confirmar desativacao

Figura 22 — Edi¢éo de EPI no Estoque
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