GEPA - Manual do usuario

GEPA - Gestao de Emendas
Parlamentares

1. Introducao

O sistema GEPA - gestao de emendas parlamentares tem como funcao o acompanhamento das
emendas.

2. Acesso

O sistema é acessado pelo endereco:

https://docker.sorocaba.sp.gov.br/gepa/

A seguinte tela exibira:


https://docker.sorocaba.sp.gov.br/gepa/

Gestao de Emendas Parlamentares - GEPA

Sistema de Gestao de Emendas Parlamentares - GEPA

Cidade Humanizada, Inovadora e Sustentavel

o [P

Imagem 1 - tela inicial do sistema

Cligue no botao ‘Logar’ para informar o usuario e senha, para entrar no sistema:

Login

Usuario®

Senha*
Imagem 2 - tela de login do sistema

Apés o login, a tela inicial do sistema exibira:



Gestao de Emendas Parlamentares - GEPA

Sistema de Gestdao de Emendas Parlamentares - GEPA

Cidade Humanizada, Inovadora e Sustentdvel

Bem Vindo Administrador !!

Iniciar Trocar Senha

Imagem 3 - tela inicial do sistema

Clicando o botao ‘Iniciar’, o menu do sistema exibira:

Administracéo

AUTENTICAGAO E AUTORIZAGAO

Grupos + Adicionar  # Modificar

Usuarios + Adicionar  # Modificar

Agéncias + Adicionar  # Modificar
Bancos + Adicionar 4 Modificar
Beneficidrios + Adicionar 4 Modificar
Contas Correntes + Adicionar ¢ Modificar
Esferas + Adicionar & Modificar
Orgdos Concedentes + Adicionar 4 Modificar
Parlamentares + Adicionar & Modificar
SituagGes + Adicionar  # Modificar

Projetos + Adicionar 4 Modificar
Projetos Arquivados & Visualizar

SECRETARIAS

Secretarias + Adicionar  # Modificar



Imagem 4 - menu inicial do sistema

2.1 Esqueci a senha

Caso o usudario nao lembre a senha, pode-se utilizar na tela inicial a opcao ‘Esqueci minha senha’
para recuperacao.

Gestao de Emendas Parlamentares - GEPA

Sistema de Gestao de Emendas Parlamentares - GEPA

Cidade Humanizada, Inovadora e Sustentavel

e

Imagem 5 - botao esqueci minha senha

Siga os passos informados no site e clique no botao ‘Enviar instrucoes’:

Esqueceu a sua senha?

Digite seu enderego de e-mail abaixo, e enviaremos as instrugdes para definir uma nova senha. ;)
Email*

usuario@email.com.bri

Enviar instrugdes

Imagem 6 - informar e-mail para recuperacao de senha

Caso o e-mail informado estiver cadastrado para algum usuario, o sistema enviard para o endereco
as instrucodes de login.



Verifique sua caixa de entrada!

Mos enviames instrugdes para vocé redefinir sua senha.
Vocé deve receber o e-mail em brave!

Caso ndo recebeu um email, por favor, verifiqgue sua pasta de spam.

Imagem 7 - informacao para recuperacao da senha

Siga as informacdes do e-mail recebido para redefinir a senha.

Redefina sua senha no GEPA.

Nova Senha

Para:

Wocé estd recebendo este e-mail porque vocé solicitou a redefinigio de sua senha
ou esqueceu seu usudrio em docker.sorocaba.sp.gov.br/gepa.

Por favor, va para a seguinte pagina e escolha uma nova senha:

hittp//docker.sorocaba.sp.gov.br/gepa/accounts/reset/MTI/db 1 myo-608fa114ff73dc6a58E .orrew vuvudu ./

Seu nome de usuario, caso tenha esquecido &: admin

Obrigado por usar o GEPA!
Segio de Sistemas

Prefeitura de Sorocaba

Imagem 8 - e-mail para recuperacao da senha

No site, informe a nova senha, confirme a nova senha e clique no botao ‘Alterar minha senha’.



Digite uma nova senha!

MNova senha™

# Sua senha ndo pode ser muito parecida com o resto das suas
informagbes pessoais.

* Sua senha precisa conter pelo menos & caracteres.

* Sua senha ndo pode ser uma senha comumente utilizada.

® Sua senha ndo pode ser inteiramente numérica.

Confirmacdo da nova senha*®

Informe a mesma senha informada anteriormente, para venficagio.

Alterar minha senha

Imagem 9 - digite a nova senha

Se os campos estiverem corretos, a senha sera alterada.

Ao clicar em ‘ldentificar’, a tela de login sera aberta.

Redefinicao de senha completa!

Sua nova senha foi definida!

Vocé pode logar agoral

Identificar

Imagem 10 - confirmacao da alteracao da senha

2.2 Troca senha

Para alteracao de senha, cligue no botao ‘Trocar senha’ na tela inicial do sistema.



Sistema de Gestao de Emendas Parlamentares - GEPA

Cidade Humanizada, Inovadora e Sustentivel

Bem Vindo Administrador !!

Imagem 11 -

botao troca senha

Informe a senha anterior, a nova senha e confirme a nova senha.

Caso a senha antiga esteja errada ou a confirmacao da nova senha nao esteja correta, uma
mensagem de erro exibird.

Alteracao de Senha

Por favor digite sua senha antiga por motivos de seguranga, e entdo, digite sua
nova senha duas vezes para que possamos verificar se vocé digitou

corretamente.

Senha antiga®
| 0

A senha antiga foi digitada incorretamente. Por favor, informe-a novamente.

MNova senha*

Sua senha ndo pode ser muito parecida com o resto das suas informagdes pessoais.
Sua senha precisa conter pelo menos 8 caracteres.

Sua senha ndo pode ser uma senha comumente utilizada.

Sua senha ndo pode ser inteiramente numérica.

Confirmagio da nova senha®
| o)

Os dois campos de senha ndo correspondem.

Informe a mesma senha informada anteriormente, para verificagio.

Alterar minha senha

Imagem 12 - alteracao de senha


https://consultic.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2026-07/download.png

Se os campos estiverem corretos, a senha serd alterada, e o botdo ‘iniciar’ volta na tela de inicio
do sistema.

Senha alterada com sucesso!!

Sua senha foi alterada. Vamos comegar?
Iniciar

Imagem 13 - confirmacao de alteracao de senha

3. Cadastros do sistema

3.1 Cadastro de esfera e situacao

As esferas e as situacoes jad possuem um cadastro pré-definido, mas pode ser adicionado ou
alterado.

Sistema de Gestao de Emendas Parlamentares

Inicio » Cadastros

Cadastros administracdo

Agéncias + Adicionar  # Modificar
Bancos + Adicionar  # Modificar
Beneficidrios + Adicionar  # Modificar
Contas Correntes + Adicionar  # Modificar
Esferas + Adicionar  # Modificar
Orgdos Concedentes + Adicionar  # Modificar
Parlamentares + Adicionar  # Modificar
Situagtes + Adicionar  # Modificar

Imagem 14 - menu de cadastro de esfera e situacao



Selecione Esfera para modificar

Q Pesquisar
Agdor | —-m-mm- v || Ir | Ode3 selecionado
] EsFera

[J  Estadual

[J  Federal

0 Municipal

3 Esferas

Imagem 15 - cadastro de esferas

Sisterna de Gestdo de Emendas Parlamentares BEM-VINDO(A). ADMINISTRADOR. VER O SITE / ALTERAR SENHA / ENC

Inicio » Cadastros » Si

Selecione Situacdo para modificar

Q Pesguisar

~ || Ir | 0de 12 selecionado

SITUACAD A STATUS

Aguardando Cancelamento

o

Aguardando Recurso
Cadastramento

Cancelado

Em Execugdo

Finalizado

Formalizagdo

Prestagdo de Contas
Processo Licitatério
Processo Licitatorio Estado

Suspensiva

obooobobooboooooo g

@ 0 0 0 0 & 0 0 0 o0 o

Suspenso

12 Situagdes

Imagem 16 - cadastro de situacao

3.2 Cadastro de Bancos, Agéncias e Contas correntes:

O cadastro de banco, agéncia e conta corrente pode ser acessado pelo menu principal:



Cadastros administracao

Agéncias

Bancos

Beneficiarios
Esferas
Orgdos Concedentes

Parlamentares

+ Adicionar

+ Adicionar

+ Adicionar

\ =+ Adicionar

+ Adicionar
+ Adicionar
+ Adicionar

=+ Adicionar

# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar

# Modificar
Imagem 17 - menu de cadastro de

banco, agéncia e conta corrente.

- 7 o

001

Banco do Brasil

~"CEN, e o nome do banco.

SALVAR Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

Situages
Para cada Adicionar Banco
Codigo banco:
Nome banco:
Para c

Adicionar Agéncia
Codigo banco:

MNumero agencia:

Imagem 18 - cadastro de banco

géncia.

SALVAR Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

Imagem 19 - cadastro de agéncia

Para cadastro da conta corrente, informe a agéncia e o nUmero da conta corrente.



Numero agencia: [ [

v + X @

Numero conta corrente:

SALVAR Salvar e adicionar cutro(a) Salvar e continuar editando

Imagem 20 - cadastro de conta corrente

3.3 Cadastro de beneficiario e 6rgao concedente

o] Sistema de Gestéc

Wl |nicio - Cadastros

Cadastros administracéo

CADASTROS

Agéncias

Bancos

Beneficiarios

Contas Correntes

Esferas

Orgaos Concedentes

Parlamentares

Situagbes

e Emendas Parlamentares

+ Adicionar
\ + Adicianar
+ Adicignar
+ Adicianar
\ + Adicionar

+ Adicionar

+ Adicionar

# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar
# Modificar

# Modificar

dem ser acessados pelo menu

Imagem 21 - menu de cadastro de

beneficiario e érgao concedente

Para o cadastro de beneficiario e 6rgao concedentes, informe somente o nome.



Inicio » Cadastros » Beneficianos » Adicionar Beneficiano

Adicionar Beneficiario

Nome: [ ]

SALVAR Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

Imagem 22 - cadastro de beneficiario

Sistema de Gestdo de Emendas Parlamentares

Inicio > Cadastros > Orgdos Concedentes > Adicionar Orgdo Concedente

Adicionar Orgdo Concedente

Orgao: [| ]

SALVAR Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

Imagem 23 - cadastro de érgao concedente

No cadastro de parlamentar, informe o0 nome e a sigla do partido.

Sistema de Gestdo de Emendas Parlamentares

Inicio » Cadastros » Parlamentares » Adicionar Parlamentar

Adicionar Parlamentar

Nome: [ | ]

Sigla partido:

SALVAR Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

Imagem 24 - cadastro de parlamentar

3.4 Projetos



O cadastro de projetos pode ser acessado a partir do menu inicial.

Sistema de Gestdo de Emendas Parlamentares

Inicio » Proj

Projetos administracdo

PROJETOS

Projetos Arquivados @& \/isualizar

+ Adicionar | # Modificar

Imagem 25 - menu de cadastro de projeto

No cadastro de projetos, os seguintes campos sao obrigatérios:
Ano do projeto - data de cadastro do projeto;

Objeto - descricao do projeto;

Esfera - municipal, estadual ou federal;

Secretaria - qual secretaria é responsdavel pelo projeto;
Situacao - estagio onde o projeto se encontra;

Adicionar projeto

Ano do Projeto: dd/mm/aaaa O Objeto: Esfera:

Descrigio do Projeto

Secretaria: - + H @  Siwagio

Imagem 26 - cadastro de projetos - campos obrigatérios

Os outros campos sao opcionais.

Emenda: Proposta / Demanda:
Mimero da emenda
Beneficidrio: IRV + X @
Parlamentar: J— ~ + x @  Partidodo parlamentar:
Valor repasse (RS): 0 Valor contrapartida (R$): il Valor global (R$): [i]

Valor homologado (R$): 0 Valor recebido (RE): 0

v

+ X @

+ X @



Conta corrente:

sC

Pa:

MNamero do CIB:

Portaria / resolugéo de
liberagdo do recurso:

Plano de trabalho:

Detalhamento:

Link:

Data de alteragdo:

Imagem 27 - cadastro de projetos - campos opcionais 1

_________ w + K @& Convénio:

CPL:

Selicitagdo de compra Compra por licitagdo

Orgéo concedente: e v + X @

Processo Administrativo / SEI

Data da deliberagio do CIB: | dd/mm/aaaa O

Comissio intergestores bipartite

Data de recebimento do
recurso:

dd/mm/aaaa O

Imagem 28 - cadastro de projetos - campos opcionais 2

Faragraph v B I & Z+~ 2+~ &k

Words: 0 Characters: 0

Imagem 29 - cadastro de projetos - campos opcionais 3

¥ VIGENCIA DO PROJETO

Vigéncia: #1

Data inicio da vigéncia: dd/mm/aaaa O Data fim de vigéncia: dd/mm/jazaa O Prazo (dias): 0

Observagio:

+ aAdicionar outrofa) Vigéncia

Imagem 30 - cadastro de projetos - vigéncia do projeto



¥ ENDERECOS DO PROJETO

Endereco projeto: #1

CEP: Enderego:

Nimero do Enderego: Bairre:

<+ Adicionar outro{a) Endereco projeto

Imagem 31 - cadastro de projetos - enderecos do projeto

HISTORICOS DO PROJETO

Historico: #1

Descrigdo:

Observacio:

<+ Adicionar outrofa) Historico

Imagem 32 - cadastro de projetos - histérico do projeto

Apds o cadastro do projeto, eles serao exibidos na tela inicial do projeto.
O campo status exibido na primeira tela, indica o Ultimo histérico informado para o projeto.

Os projetos podem ser buscados pelo botao ‘Pesquisar’. O sistema pesquisard o campo informado
nos campos: objeto, detalhamento, cpl, sc e emenda.

Os projetos também podem ser filtrados pelo campo ano, esfera, secretaria e situacao.



Selecione projeto para modificar

/

ESFERA

Municipal

Municipal

Estadual

Q Pesquisar
Aglor | ——-m- w || Ir | Ode 3 selecionado
(]} ANO OBJETO - EMENDA SECRETARIA
[J 2024 Reforma da quadra coberta da praga 37770004 CADI - CADI
Rachid Mustapha
[0 2024 Reforma do Gindsio Prof® Edson Antdo 1047800  CADI - CADI
de Souza - Nilton Torres -
Transferéncia Voluntaria - TV
[J 2023  Ampliagio do parque tecnologico 4587001 CADI- CADI
3 projetos

3.5 Exportacao dos projetos em Excel:

STATUS

26/06/2026 - 21/11/24-
Assinatura do contrato do
Lote 2 Obragen;

——'/-"'

SITUACAD

Aguardando
Recursa

Prestagdo de
Contas

Em Execugdo

ADICIONAR PROJIETO =

FILTRO

= Mostrar contagem

1 Por Ano

Todos
2024
2023

1 Par esfera

Todos
Estadual
Federal

Municipal

Por secretaria

Por situacao

Imagem 33 - cadastro de projetos - campos de pesquisa e filtros

Existe a opcao de exportacao dos projetos em formato Excel.

Selecione os projetos que deseja exportar e clique na ‘Acao’ ‘Exportar projetos em xlIsx’.

Selecione projeto para modificar

Q Pesquisar
Acdo | ---------
O af
b ;
Exportar projetos em xlsx
2024 Reforma do Gindsio Prof® Edson Antdo 1047800
de Souza - Nilton Torres -
Transferéncia Voluntaria - TV
[0 2023\ Ampliacio do parque tecnologico 4587001
3 projetos

SECRETARIA

CADI - CADI

CADI - CADI

CADI - CADI

2 deg¥ selecionados

ESFERA

Municipal

Municipal

Estadual

STATUS

26/06/2026 - 21/11/24-
Assinatura do contrato do
Lote 2 Obragen;

SITUACAD

Aguardando
Recursa

Prestagdo de
Contas

Em Execugdo

ADICIOMAR PROJETO ==

FILTRO

® Mostrar contagem

1 Por Ano

Todos
2024
2023

1 Par esfera

Tados
Estadual
Federal

Municipal

Por secretaria

Por situacao

Imagem 34 - cadastro de projetos - exportacao em Excel




Apés a selecdo, clique no botdo ‘Ir’.

Selecione projeto para modificar
Q Pesquisar FLIRO
/ ® Nostrar contagem
J—
Aggo: | Exportar projetos em xlsx VI|L]| 2 de 3 selecionados 1 Por Ano
0 ano  oBkETO a EMENDA  SECRETARIA  ESFERA STATUS SITUACAO Todos
2024
2024 Reforma da quadra coberta da praga 37770004 CADI- CADI  Municipal - Aguardando
: ! g 2023
Rachid Mustapha Recurso
| Por esfera
2024  Reforma do Gindsio Prof® Edson Antdo 1047800  CADI- CADI  Municipal - Prestacio de
de Souza - Nilton Torres - Contas jlodcs
Transferéncia Voluntaria - TV Estadual
- ) Federal
[ 2023 Ampliagio do parque tecnologico 4587001 CADI- CADI  Estadual  26/06/2026 - 21/11/24- Em Execugio -
Assinatura do contrato do Municipal
Lote 2 Obragen;

Por secretaria
3 projetos

Por situacao

Imagem 35 - cadastro de projetos - botdao para exportar em Excel

O arquivo projetos.xIsx sera gerado no diretério download da méaquina.

Q% O & @ :

BEM-VINDO[A h projetos.xlsx
6,1 KB » Concluido

Imagem 36 - cadastro de projetos - arquivo de projetos em Excel gerado

3.6 Arquivamento de projetos.

Os projetos com a situacao ‘Finalizada’ ou ‘Cancelada’ podem ser arquivados, e eles nao serao
mais exibidos nesta tela de projetos.



Selecione projeto para modificar

FILTRO

Q Pesquisar

® Mostrar contagem

Agdo: | Arquivar projetos finalizados ou cancelados V| Ir | 2de 3 selecig

1 Por Ano
[m] ESFERA STATUS SITUACAD Todos
= 2024
d - Municipal - Aguardando
Exportar projetos em xlsx 2
po Pray Recurso
1 Por esfera
2024  Reforma do Gindsio Prof® Edson Antdo 1047800  CADI- CADI  Municipal - Prestacdo de
de Souza - Nilton Torres - Contas Todos
Transferéncia Voluntaria - TV Estadual
Federal
[0 2023 Ampliagio do parque tecnologico 4587001 CADI- CADI Estadual  26/06/2026 - 21/11/24- Em Execugio i
Assinatura do contrato do Municipal
Lote 2 Obragen;
Por secretaria
3 projetos

Por situacao

Imagem 37 - cadastro de projetos - arquivamento de projeto

Os projetos arquivados, sao exibidos na opcao de projetos arquivados.

Projetos administracdo

PROJETOS

Projetos + Adicionar  # Modificar

Projetos Arquivados h"""-’ ® \/isualizar

Imagem 38 - menu de projeto arquivado



Selecione Projeto Arquivado para visualizar

Q Pesquisar FEGE

® Mostrar contagem

Agdor | -——---m- w| Ir | 0Ode 1selecionado

1 Por Ano
O awo  oBskETO « EMENDA  SECRETARIA  ESFERA STATUS  SITUAGAO Todas
2024
[0 2024 Reforma do Ginasio Prof® Edson Antdo de Souza - Nilton Torres - 37770004 CADI - CADI Municipal - Finalizado 2023
Transferéncia Veluntaria - TV
1 Projeto Arquivado L Por esfera
Todos
Estadual
Federal
Municipal
Por secretaria
Por situacao
Imagem 39 - opcao de projeto arquivado
Nesta opcao os campos sao somente exibidos para consulta.
Visualizar Projeto Arquivado
Reforma do Ginasio Prof® Edson Antio de Souza - Nilton Torres - Transferéncia Voluntaria - TV
Ano do Projeto: 10 de Junho de 2024
Obyjetor Reforma do Gindsio Prof® Edson Antdo de Souza - Nilton Torres - Transferéncia Voluntana - TV
Esfera: Municipal ~ Secretaria: CADI- CADI  Situacgio: Finalizado
Emenda: 37770004  Proposta / Demanda: 30281  Beneficidrio: -
Parlamentar: Vitor Lippi Partido do parlamentar: PSDE
Valor repasse (R$): 10000,0 Valor contrapartida (RE): 120000 Valor global (R3): 00 Valer homologado (RS): 00
Valor recebido (RY): 0,0
Conta corrente: 001 (Banco do Brasil) £ 00048 / 018753-5  Convénio: 43350093
5C: 58542256 CPL: 678/2023 PA 2021/25.998-2

i]rgécu concedents: -

Imagem 40 - consulta projeto arquivado



Miamero do CIB: 201/2024 Data da deliberagdo do CIB: 18 de Maio de 2024

Portaria / resolucdo de - Data recebimento recurso:
liberagdo do recurso:

Plano de trabalho:

Detalhamento :

Link:

Data de alteragdo: 17 de Junho de 2026

¥ VIGENCIA DO PROJETO

¥ ENDERECOS DO PROJETO

Endereco projeto: CEP: 18103-606 Praga Rachid Mustapha 12 Jardim Primavera

CEP: 18102-606  Enderego: Praga Rachid Mustapha Mimero do Enderego: 12

Bairro: Jardim Primavera

Imagem 41 - consulta projeto arquivado - enderecos do projeto

¥ HISTORICOS DO PROJETO

¥ ANEXOS DO PROJETO

Imagem 42 - consulta projeto arquivado - histérico e anexos do projeto
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